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	                        Приказ

от 20.11.2023  №  01-10/223
г. Оренбург


         О проведении итогового сочинения
          для обучающихся 11 класса
В соответствии с  Порядком  проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденного  приказом Министерства Просвещения Российской Федерации и Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 04 апреля 2023 № 233/552,  Порядком проведения и проверки итогового сочинения (изложения) на территории Оренбургской области  в 2023/2024  учебном году, утвержденным приказом министерством образования Оренбургской области  от 07.11.2023 г. № 01-21/1750 « Об утверждении Порядка проведения и проверки итогового сочинения( изложения) на территории Оренбургской области в 2023-2024 учебном году», приказом Министерства образования  Оренбургской области от 17.11.2023г. № 01-21/1831 «О проведении итогового сочинения (изложения) на территории Оренбургской области в 2023/2024 учебном году», распоряжением управления образования администрации города Оренбурга от 20.11.2023 № 786 « О проведении итогового сочинения( изложения) 06 декабря 2023 года»,  с учетом  Методических рекомендаций по организации и проведению итогового сочинения (изложения)  в 2023/2024 учебном году (письмо Рособрнадзора  от  21.09..2023  №04-303)  и графиком  внесения сведений об итоговом сочинении (изложении) в  региональную информационную систему, проверки и обработки итогового сочинения (изложения) на 2023/2024 учебный год  (письмо Рособрнадзора от 27.10.2023г. № 10-807), в целях организованного проведения  и  проверки итогового сочинения (изложения)
ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Провести итоговое сочинение  6 декабря 2023 г. для обучающихся 11 класса   МОАУ «СОШ № 40» города Оренбурга ( 25 человек) на базе МОАУ « СОШ № 40».  
2. Определить время начала написания   итогового сочинения:

- начало – в 10.00 часов по местному времени
 - продолжительность  – 235 минут (3 часа 55 минут).

3. Определить в месте проведения итогового сочинения на втором этаже  МОАУ « СОШ № 40»:

– аудиторию проведения итогового сочинения- аудитория № 0001 ( кабинет № 12)
–  аудиторию проведения итогового сочинения- аудитория  № 0002 ( кабинет № 13)
- место работы технического специалиста кабинет № 17  (штаб)  оборудованное телефонной связью, принтером, персональным компьютером с выходом в интернет для получения тем итогового сочинения
- медицинский кабинет – кабинет № 11 ( на втором этаже, рядом с аудиториями проведения итогового сочинения 0001, 0002), место нахождения медицинского работника (Копейкина И.А.)

4. Внести изменения в расписание на 06.12.2023 года с учетом занятости лиц, привлекаемых к проведению итогового сочинения и определить постоянное местонахождение 10А класса в учебном кабинете № 1 на первом этаже, 5 классы, 8 А класс и 9 классы обучаются дистанционно.

                                                                Ответственный : Рыжкова В.В. Срок: до 05.12.2023 года

5. Сформировать состав школьной комиссии по проведению и проверке работ итогового сочинения:

- Кузнецова Р.Ш.- директор школы, председатель комиссии

- Силкина И.А.- заместитель директора,

- Неверова Ю.С.- технический специалист

- Безмельницына Л.Г.- технисеский специалист

- Савельева Н.А. – обществееный наблюдатель

- Грюнова Е.Ю.- организатор в аудитории 0001(учитель истории и обществознания)
- Леотина И.В.- организатор в аудитории 0001(учитель математики)
- Корнилова С.В.- организатор в аудитории 0002(учитель физической культуры)
- Аминова В.А.- организатор в аудитории 0002(учитель английского языка)
- Абросимова Е.С.- дежурный на  1 этаже (учитель английского языка) 
- Адигамова Р.Р.- дежурный на 1 этаже ( педагог- психолог)
- Утина Г.М.- дежурный на  2 этаже (учитель физической культуры)
- Миронова И.А.- дежурный на 2 этаже (учитель английского языка)
- Каверина Т.С.- эксперт по проверке работ (учитель русского языка и литературы)

- Десенко  М.А.-  эксперт по проверке работ (учитель русского языка и литературы)
- Максутова Н.А.- эксперт по проверке работ(учитель русского языка и литературы)

- Копейкина И.А.- медицинский работник

    6.     Членам комиссии по проведению и проверке работ итогового сочинения (изложения):
    6.1 - организовать ознакомление под подпись всех членов комиссий с инструктивными материалами (Приложение № 7 МР), экспертов - ещё и с критериями оценивания (Приложение 1)

                         Ответственный: Силкина И.А
Срок: до 30.11.2023

      6.2   - ознакомить   экспертов  по  проверке  работ  с критериями оценивания  (приложение № 9    Методических рекомендаций  по организации и проведению итогового сочинения  в 2023/2024 учебном году  (Приложение 1)
                                                                         Ответственный: Силкина И.А. Срок: до 30.11.2023

       6.3.- организовать ознакомление участников псьменной работы с правилами заполнения бланков итогового сочинения в 2023-2024 учебном году (письмо Рособрнадзора от 21 сентября 2023 года № 04-303)                                                            Ответственный: Мейер Н. Срок: до 06.12.2023
       6.4.- обеспечить техническую готовность к проведению итогового сочинения, в том числе работоспособность средств видеонаблюдения в аудиториях проведения итогового сочинения  (п.6.2.) с отсутствием блокираторов
                                                                            Ответственный: Фердинандов С.В. Срок: до 06.12.2023

        6.5. - провести инструктаж с общественным наблюдателем по порядку проведения итогового сочинения в соответствии с инструкцией по организации общественного наблюдения при проведении итогового сочинения (изложения)  ( Приложение 2)
                                                           Ответственный: Силкина И.А. Срок: до 30.11.2023 
        6.6.  - получить в управлении образования администрации города Оренбурга комплект бланков итогового сочинения (бланки регистрации, бланки записи, дополнительные бланки) с учетом резервного количества, протоколы проверки и организовать их безопасное хранение в сейфе (кабинет директор) до начала итогового сочинения
                                                                  Ответственный: Силкина И.А. Срок: до 05.12.2023

        6.7.- определить место хранения бланков итогового сочинения (изложения)- сейф ( кабинет директора)

                                                                    Ответственный: Кузнецова Р.Ш. Срок: до 06.12.2023

         6.8.- обеспечить участников итогового сочинения (изложения) черновиками, инструкциями по проведению итогового сочинения (изложения), орфографическими  словарями, часами в    аудиториях
                                                                             Ответственный:  Силкина  И.А. Срок: до 06.12.2023
         6.9.- подготовить бланки по количеству участников, инструкции для участников,  инструкции для   проведения инструктажа организаторами (приложение № 7 Методических рекомендаций), отчетные формы (ИС-04 и ИС-05), бегунки для экспертов.

                                                                                Ответственный: Силкина И.А. Срок до  06.12.2023

         6.10.- провести инструктаж для членов комиссии, привлекаемых к проведению итогового сочинения по порядку и процедуре проведения итогового сочинения

                                                                                 Ответственный: Силкина И.А. Срок: 06.12.2023

7.Распределить участников по аудиториям ( в произвольном порядке), заполнив форму-04.
                                                                      Ответственный:  Неверова Ю.С. Срок до 06.12.2023
7.1. -организовать место хранения личных вещей участников до входа в пункт проведения итогового сочинения – певый этаж  (гардероб)
                                                                       Ответственный: кл. рук. Лухманова Т.Н.

7.2.- возложить на организаторов в аудитории ответственность за правильность заполнения бланков итогового сочинения( п.7.15).

                                                                          Ответственный: Силкина И.А. Срок: 06.12.2023

7.3. - назначить ответственным  за организацию проверки работ и передачу бланков экспертам, обеспечение экспертов критериями оценивания.

                                                                           Ответственный: Каверина Т.С, Срок до 06.12.2023

7.4. – обеспечить хранение бланков итогового сочинения  (изложения) и черновиков в МОАУ № СОШ № 40» в архиве и уничтожение по истечении срока хранения с составлением акта об уничтожении.

                                                                           Ответственный: Силкина И.А. Срок до 06.06.2024 

                         В день экзамена :  
8.0 -провести инструктаж для членов комиссии, привлекаемых к проведению итогового сочинения по порядку и процедуре проведения итогового сочинения.
                                                                            Ответственый: Силкина И.А. Срок до 06.12.2023

8.1.-выделить аудитории для проведения итогового сочинения( изложения)

       – кабинет № 12 для проведения итогового сочинения- аудитория № 0001

       – кабинет № 13 для проведения итогового сочинения- аудитория  № 0002

           8.2.- получить темы сочинения, скачав комплект тем итогового сочинения (изложения)  на портале topic.rustest.ru, а так же на официальном сайте ФГБУ «ФЦТ» (rustest.ru), на сайте министерства образования Оренбургской области в разделе «Новости» https:

 HYPERLINK "https://minobr.orb.ru/presscenter/news" //minobr.orb.ru

 HYPERLINK "https://minobr.orb.ru/presscenter/news" /presscenter

 HYPERLINK "https://minobr.orb.ru/presscenter/news" /news, обеспечить тиражирование комплекта тем итогового сочинения( изложения) в количестве 25 штук
Срок: 06.12.2023 (в 9.45 ч.)

           8.2.- обеспечить  каждого участника итогового сочинения (изложения) комплектами тем не ранее 10.00 часов по местному времени,   черными гелевыми  ручками (по 2 шт.), черновикамииз расчета 4 листа А4 на каждого участника итогового сочинения.
                                                                              Ответственный: организаторы в аудитории 0001,0002
         8.3 –назначить ответственным за копирование работ итогового сочинения (изложения) заместителя директора  Силкину И.А.

                                                                                                  Срок: 06.12.2023, с 14.00 ч., кабинет № 17

        8. 4. – осуществить проверку выполненных работ, руководствуясь Порядком проведения ИС
        Ответственные: Каверина Т.С., Десенко М.А., Максутова Н.А. Срок: 06.12.2023, каб № 1, 15.00

        8.5. - назначить ответственных за перенос результатов проверки из бегунков в  Бланки   регистрации   итогового сочинения ( изложения) 
                                        Ответственные: Каверина Т.С.( учитель рус. яз. и литературы) , Десенко М (учитель рус. яз. и литературы ), Максутова Н.А.( учитель рус. яз. и литературы) Срок: 06.12.2023

8.6. Обеспечить хранение копий бланков итогового сочинения и черновиков в МОАУ « СОШ № 40» до 06.06.2024 года не менее 6 месяцев со дня проведения итогового сочинения и уничтожение по истечении срока хранения с составлением акта об уничтожении
                                                                     Ответственный: Силкина И.А. Срок: 06.06.2024
9..Довести до сведения участников результаты итогового сочинения (изложения) 

Ответственный: кл.рук. Лухманова Т.Н. Срок: до 13.12.23 
 10. Предоставить в управление образования:

-скан приказа о проведении итогового сочинения
                                                                           Ответственный: Силкина И.А .Срок: 27.11.2023

-график работы комиссии по проверке работ итогового  сочинения


                                             Ответственный: Силкина И.А. 
  Срок: 24.11.2023

-результаты итогового сочинения по школе:

Ответственный: Силкина И.А.Срок: 07.12.2023

-заполненый сводный протокол проверки работ итогового сочинения по защищенной почте 

                                                                             Ответственный: Мейер Н.Е. Срок: 07.12.2023

10. Передать оригиналы бланков итогового сочинения в управление образования 
                                       Ответственные: КузнецоваР.Ш.,  Силкина И.А.Срок: по графику УО
11 .Провести проблемный анализ результатов итогового сочинения  ( изложения), внести корректировки в планы подготовки к ГИА

                                                               Ответственный: Силкина И.А. Срок: до 15.12.2023
12.  Контроль  за исполнением приказа  оставляю за собой.

  Директор   школы:                                                                        Р.Ш.Кузнецова                 

        С  приказом ознакомлены:

 Силкина И.А.

 Неверова Ю.С.

 Безмельницына Л.Г.

 Савельева Н.А. 

 Грюнова Е.Ю.
 Леотина И.В.
 Корнилова С.В.
 Аминова В.А.
 Абросимова Е.С. 

 Адигамова Р.Р.
 Утина Г.М.

 Миронова И.А.
 Каверина Т.С.
 Десенко  М.А.-  

Максутова Н.А.
Копейкина И.А.

Приложение №1 

к приказу № 01-10/223 от 20.11.2023 г.
Лист ознакомления членов комиссии по проведению и проверке итогового сочинения (изложения)  с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденного приказом Министерства Просвещения РФ и Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 04 апреля 2023 года № 233/552, Порядком проведения и проверки итогового сочинения (изложения) на территории Оренбургской области в 2023-2024 учебном году, утвержденным приказом министерства образования Оренбургской области от 07.11.2023 № 01-21/1750 «Об утверждении Порядка проведения и проверки итогового сочинения (изложения) на территории Оренбургской области в 2023-2024 учебном году»
	№ п/п
	Ф.И.О.
	
	Подпись 

	11
	Кузнецова Р.Ш.
	председатель комиссии по проведению и проверке итогового сочинения(изложения)
	

	22
	Силкина И.А.
	член комиссии по проведению и проверке итогового сочинения (изложения)
	

	33
	Неверова Ю.С
	член комиссии по проведению и проверке итогового сочинения (изложения)
	

	44
	Безмельницына Л.Г.
	член комиссии по проведению и проверке итогового сочинения (изложения)
	

	55
	Горюнова Е.Ю
	член комиссии по проведению и проверке итогового сочинения (изложения)
	

	66
	Леотина И.В
	член комиссии по проведению и проверке итогового сочинения (изложения)
	

	77
	Корнилова С.В.
	член комиссии по проведению и проверке итогового сочинения (изложения)
	

	88
	Аминова В.А
	член комиссии по проведению и проверке итогового сочинения (изложения)
	

	99
	Абросимова Е.С
	член комиссии по проведению и проверке итогового сочинения (изложения)
	

	110
	Адигамова Р.Р
	член комиссии по проведению и проверке итогового сочинения (изложения)
	

	1

11
	Утина Г.М.
	член комиссии по проведению и проверке итогового сочинения (изложения)
	

	12
	Миронова И.А
	член комиссии по проведению и проверке итогового сочинения (изложения)
	

	13
	Каверина Т.С
	член комиссии по проведению и проверке итогового сочинения (изложения)
	

	14
	Десенко  М.А
	член комиссии по проведению и проверке итогового сочинения (изложения)
	

	15
	Максутова Н.А
	член комиссии по проведению и проверке итогового сочинения (изложения)
	


Приложение №2 

к приказу № 01-10/223 от 20.11.2023 г.

Лист ознакомления/ инструктажа  общественного наблюдателя с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденного приказом министерства Просвещения РФ и Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 04 апреля 2023 года № 233/552, Порядком проведения и проверки итогового сочинения ( изложения) на территории Оренбургской области в 2023-2024 учебном году, утвержденным приказом министерства образования Оренбургской области от 07.11.2023 № 01-21/1750 « Об утверждении Порядка проведения и проверки итогового сочинения (изложения) на территории Оренбургской области в 2023-2024 учебном году», Инструкцией по организации общественного наблюдения при проведении итогового сочинения(изложения) 
	№ 
	ФИО общественного наблюдателя
	Подпись общественного наблюдателя

	1
	Савельева Надежда Александровна
	


Приложение №3 

к приказу № 01-10/223 от 20.11.2023 г.

Лист ознакомления обучающихся 11 А класса МОАУ « СОШ № 40» с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденного приказом Министерства Просвещения РФ и Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 04 апреля 2023 года № 233/552, Порядком проведения и проверки итогового сочинения(изложения_ на территории Оренбургской области в 2023-2024 учебном году, утвержденным приказом министерства образования Оренбургской области от 07.11.2023 № 01-21/1750» Об утверждении Порядка проведения и проверки итогового сочинения (изложения) на территории Оренбургской области в 2023-2024 учебном году», обучающиеся проинформированы о местах и сроках проведения итогового сочинения ( изложения), о времени и месте ознакомления с результатами итогового сочинения ( изложения), об основаниях для удаления с итогового сочинения (изложения) об организации перепроверки отдельных сочинений( изложения), о ведении во время проведения итогового сочинения (изложения) видеозаписи, ознакомлены с Памяткой о порядке проведения итогового сочинения (изложения), проведен инструктаж о запрете пользования сотовыми телефонами и иными средствами хранения и передачи информации, персональной ответственности обучающихся за пользование телефонами, иными средствами передачи и хранения информации, инструктаж по правилам заполнения бланков сочинения( изложения)
	№ п/п
	Ф.И.О. обучающегося
	Подпись
	Ф.И.О. родителей 

(законных представителей)
	Подпись

	1
	Агрусьев Эмиль Рамисович
	
	
	

	2
	.Галеев Дмитрий Станиславович
	
	
	

	3
	Гатиятуллин Ринат Русланович
	
	
	

	4
	Глинка Кира Андреевна
	
	
	

	5
	Горюнова Елизавета Алексеевна
	
	
	

	6
	Жуков Андрей Евгеньевич
	
	
	

	7
	Зубаирова Альбина Рустамовна
	
	
	

	8
	Ильин Олег Алексеевич
	
	
	

	9
	Кадкин Илья Алексеевич
	
	
	

	10
	.Каримов Владислав Алексеевич
	
	
	

	11
	Кириллова Вероника Игоревна
	
	
	

	12
	Комаров Владимир Николаевич
	
	
	

	13
	Корецкий Роман Витальевич
	
	
	

	14
	Кривошеева Мария Дмитриевна
	
	
	

	15
	15.Круцкина Кира Александровна
	
	
	

	16
	Лагаева Александра Константиновна
	
	
	

	17
	Лапина Ангелина Евгеньевна
	
	
	

	18
	Максимова Варвара Ивановна
	
	
	

	19
	Мещерякова Виктория Сергеевна
	
	
	

	20
	Мячин Глеб Викторович
	
	
	

	21
	Носырева Анастасия Андреевна
	
	
	

	22
	Ошкина Дарья Александровна
	
	
	

	23
	Федотова Кира Васильевна
	
	
	

	24
	Цыбизова Анна Юрьевна
	
	
	

	25
	Чадина Анна Андреевна
	
	
	


